DIARIO = OFICIAL

MUNICIPIO DE REBOUGAS

Quarta-feira, 26 de novembro de 2025 | Edigao N° 3.522 | Caderno Il

26

Municipio de Reboucas
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Rua José Afonso Vieira Lopes, 96 - CEP 84.550-000

CNPJ - 77.774.859/0001-82 - Rebougas — Parana

PORTARIA N° 773/2025

Aprova o Manual de Procedimentos para
Alteracao da Lei Orgamentaria Anual (LOA),
disciplinando os fluxos e responsabilidades para
abertura de Créditos Adicionais e

Remanejamento de Dotagdes.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE REBOUGAS, ESTADO DO PARANA, no uso de

suas atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 40 a 46 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964, e no Art. 167 da Constituigdo Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos internos para
alteragbes orgamentarias (Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios) e
remanejamentos, garantindo a conformidade legal e o controle gerencial;
CONSIDERANDO os critérios de avaliagdo do Programa de Transparéncia e

Governanga Publica (Progov) do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR),

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Manual de Procedimentos para Alteragdo da Lei
Orgamentaria Anual (LOA) do Municipio de Rebougas na forma do Anexo Unico

desta Portaria.

Art. 2° O Manual é de observancia obrigatoria por todas as Secretarias Municipais

(Unidades Orgamentarias) ao solicitarem modificagdes na LOA vigente.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Paco Municipal Caetano Castagnoli, Rebougas-PR, em 25 de novembro de 2025.

LAERCIO ANTONIO CIPRIANO

Prefeito Municipal

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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ANEXO UNICO DA PORTARIA N° 773/2025

MANUAL DE ALTERAGAO DA LEI ORGAMENTARIA ANUAL (LOA)
Este Manual atende aos requisitos de fluxos e responsabilidades para créditos
adicionais suplementares, especiais, extraordinarios e remanejamento.
CAPITULO |

OBJETIVO E RESPONSAVEIS

Art. 1° Este Manual estabelece os fluxos e as responsabilidades para a solicitagéo,

analise e autorizacao de alteragdes na LOA vigente, por meio de:

| - Créditos Suplementares;

Il - Créditos Especiais;

IV - Remanejamento, Transposigédo ou Transferéncia de dotagdes.

Art. 2° Os Responsaveis pelo fluxo de alteragdes orgamentarias sao:

| - Unidade Solicitante (Secretarias): Formalizar o pedido contendo as informagdes
das dotagdes orgamentarias, justificar a necessidade da alteragdo e (quando

aplicavel) indicar a fonte de anulacgéo.

Il - Setor de Orgamento/Administracdo (do Orgdo Central): Analisar o mérito do

pedido, verificar o impacto orgamentario e a conformidade com o PPA/LDO.

[l - Setor de Contabilidade (do Orgdo Central): Atestar a existéncia de dotagédo
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orcamentaria e fonte de recurso (Excesso de Arrecadagéo ou Superavit Financeiro)

ou processar a anulagéo.

CAPITULOII

FLUXOS DE CREDITOS SUPLEMENTARES
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Art. 3° O fluxo a ser seguido para suplementacao por anulagéo de Dotagédo que é a
abertura de créditos para reforgar dotagdo que ja existe no orgamento, dentro dos

limites autorizados na LDO:

1. Solicitante: Abre processo, justifica a necessidade do reforgo e indica a
dotagdo com a fonte de anulagao de sua propria secretaria que sera reduzida.

2. Orcamento/Administragado: Analisa o pedido e a fonte de anulagéo, se em
conformidade encaminha a Contabilidade, se desconformidade devolve a
secretaria solicitando informagdes necessarias.

3. Contabilidade: Confere a classificagdo orgamentaria e registra a alteragdo no
sistema, publicando todo final de més o Decreto com as devidas alteragbes

realizadas.

Art. 4° A Suplementagéo por Excesso de Arrecadagao, que é quando uma receita
arrecada mais do que o previso na Lei Orgamentaria Anual, ou nos casos de
emendas parlamentares ou convénios firmados com a esfera estadual e federal o

fluxo deve ser:

1. Solicitante: Solicita ao Departamento de Contabilidade se ha excesso de
arrecadagdo na fonte de recurso desejada. Apos receber a resposta da
contabilidade abre processo justificando a necessidade da despesa.

2. Orgcamento/Administragao: Analisa o pedido e a vinculagdo da despesa a
fonte do excesso, se em conformidade encaminha a Contabilidade, se
desconformidade devolve a secretaria solicitando informagdes necessarias.

3. Contabilidade: Registra a alteragao no sistema, publicando todo final de més

o Decreto com as devidas alteragdes realizadas.

Art. 5° Nos casos de abertura no orgamento por Superavit Financeiro o fluxo para

alteragao deve ser:

1. Solicitante: Solicita ao Departamento de contabilidade a verificagdo do
superavit financeiro informando a fonte de recurso desejada. Apds receber a

resposta da contabilidade abre processo justificando a necessidade da despesa.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.



i N PAl
l)ll‘l{l&m;%ﬂg ICIAL Quarta-feira, 26 de novembro de 2025 | Edigao N° 3.522 | Caderno Il

29

Municipio de Reboucas
Pacgo Municipal Caetano Castagnoli

Rua José Afonso Vieira Lopes, 96 - CEP 84.550-000

CNPJ - 77.774.859/0001-82 - Rebougas — Parana

2. Orcamento/Administragcao: Analisa o pedido de abertura de superavit, se em
conformidade encaminha a Contabilidade, se desconformidade devolve a
secretaria solicitando informagdes necessarias.

3. Contabilidade: Registra o crédito suplementar superavit no sistema,

publicando todo final de més o Decreto com as devidas alteragbes realizadas.

Art. 6° Existem ainda os casos em que o limite para alteragdo orgamentaria excede o
previsto na Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, nesses casos deve-se realizar a

suplementagdao com Pedido de Lei:

1. Orcamento: Identifica que o percentual de autorizagdo de suplementagao
(definido na LDO) foi atingido.

2. Solicitante: Justifica a necessidade do crédito.

3. Orcamento/Contabilidade: Confirmam a fonte (Anulagdo, Excesso ou
Superavit).

4. Orgcamento/Administragdo: Elabora Minuta de Projeto de Lei (em vez de
Decreto).

5. Prefeito/Gabinete: Encaminha o Projeto de Lei a Camara Municipal.

CAPITULO Il

FLUXOS DE CREDITOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS

Art. 7° Em casos de Créditos Especiais para suplementacdo em despesas nao
previstas inicialmente na LOA, ou seja, que ndo existem no orgamento, precisa

passar pela aprovagao do Legislativo, seguindo o fluxo abaixo:.

1. Solicitante: Justifica a necessidade da nova despesa (nao prevista).

2. Orgcamento/Contabilidade: Indicam a fonte de recurso (Anulagéo, Excesso ou
Superavit).

3. Orgamento/Administracao: Elabora Minuta de Projeto de Lei.

4. Prefeito/Gabinete: Encaminha o Projeto de Lei a Camara Municipal.

Art. 8° Para os Créditos Extraordinarios (Calamidade/Urgéncia) a alteragéo
orgamentaria sera por medida provisoria ou decreto, comunicagao a Céamara

efetuada posteriormente.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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1. Defesa Civil / Saude / Obras: Emitem laudo técnico atestando a situaggode
urgéncia imprevisivel (calamidade, guerra, comogao).

2. Prefeito: Determina a abertura do crédito extraordinario.

3. Orgcamento/Administracao: Redige o Decreto ou Medida Provisoéria.
4. Contabilidade: Registra o crédito no orgamento.

5. Gabinete: Comunica imediatamente o Poder Legislativo.

CAPITULO IV

FLUXO DE REMANEJAMENTO E TRANSPOSIGAO

Art. 9° O Remanejamento (troca de dotagcdes dentro do mesmo 6rgao) ou a
Transposicéo (troca entre 6rgdos) seguem o fluxo do Art. 3° (Suplementar por

Anulagéo), pois dependem de autorizagéo prévia na LDO ou em Lei Especifica.

Paco Municipal Caetano Castagnoli, Rebougas-PR, em 25 de novembro de 2025.

LAERCIO ANTONIO CIPRIANO

Prefeito Municipal

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.



